


  El documento que a continuación les presento contiene información relativa y relevante 

en cuanto  a diferentes aspectos organizativos que conforman la estructura y planificación pa-

ra el curso que comienza. Horarios  de atención a las familias por parte de los tutores y del res-

to de profesores que imparten docencia a sus hijos, composición de los distintos órganos cole-

giados, departamentos didácticos, calendario orientativo de las sesiones de evaluación, oferta 

formativa que se imparte en el centro, así como un breve extracto de normativa relacionada con 

la promoción y la titulación y  de los distintos planes y programas que se desarrollan en el IES. 

 Aprovecho para saludar y dar la bienvenida  a los nuevos miembros que se incorporan a 

la comunidad educativa, alumnos y alumnas, profesores y profesoras  y  a los padres y madres 

que confían en la profesionalidad de aquellos que formamos el equipo docente.  

  Equipo docente plenamente consciente de la responsabilidad que asume y que con el tra-

bajo diario, junto con la imprescindible ayuda de las familias,  intentará lograr las mejores con-

diciones académicas fomentando la cultura del esfuerzo y la adquisición de buenos hábitos de 

trabajo como vía de mejora de los resultados académicos. 

 

      Francisco Javier Tébar Ruiz 

          Director I.E.S. Maestro Juan Rubio 

 

Nunca consideres el estudio como una obligación, sino como una oportunidad para penetrar en el bello y 
maravilloso mundo del saber 

Albert Einstein 
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ORGANIZACIÓN  DEL  
CENTRO 



DIRECTOR      

D. FRANCISCO JAVIER TÉBAR RUIZ 

Ostenta oficialmente la representación del instituto cumpliendo y haciendo cumplir las 
leyes y demás disposiciones vigentes. Preside los órganos colegiados del Centro.  

 

JEFE DE ESTUDIOS    

Dª. JULIA ORTIZ ATIENZAR 

Encargada de velar por la acción pedagógica y docente del Centro, organización de hora-
rios, responsable de la Acción Tutorial, etc. Está auxiliado por los Jefes de Estudios Adjuntos. 

 

JEFES DE ESTUDIOS ADJUNTOS  

Dª. ISABEL CUENCA MARTÍN   

                                                                Dª RAQUEL CHIRIVELLA SEGOVIA 

 

SECRETARIA     

 Dª. PALOMA CHARCOS BUENO 

 

Responsable de la gestión de Secretaría del Centro: certificados, matriculaciones, trasla-
dos de expedientes, becas, etc.  

 

DEPARTAMENTO DE ORIENTACIÓN.-  

 Dª JULIA ORTIZ ATIÉNZAR 

D. RICARDO ESCRIBANO SÁNCHEZ 

 

Responsables del asesoramiento al profesorado. Este asesoramiento atiende a la planifi-
cación, desarrollo y evaluación del plan de orientación del Centro, así como del Plan de Atención 
a la Diversidad. Este departamento es el responsable de llevar a cabo las actuaciones de aten-
ción específicas y apoyos especializados.  

 

DEPARTAMENTO DE ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS Y EXTRACURRICULARES.-    

Dª. ISABEL SÁEZ ZAMORA 

 

Encargada de coordinar las actividades extracurriculares y complementarias del Centro. 
Coordina la organización de actividades con Jefatura de Estudios 



Presidente 
D. Francisco Javier Tébar 
Ruiz 

  

Jefa de Estudios 
D.ª  Mª Julia Ortiz 
Atienzar 

Secretario 
D. Ricardo Escribano 
Sánchéz 

C. de Formación 
D.ª  Montserrat Herraiz 
Pérez 

Biología y Geología 
D.ª  María del Carmen 
Guillén Fructuoso 

Economía D.ª  Isabel Elbal García 

Educación Física 
D. Fernando Fernández 
Ortiz 

Filosofía 
D.ª Francisca Blasco  
García  

Física y Química 
D. Pascual Alarcón de la 
Guía 

Francés 
D.ª  Nuria Fernández 
García 

Geografía e Histo-
ria 

D.Francisco Escribano 
Piqueras 

Cultura Clásica D.ª  Ana Villodre Romero 

Inglés 
D.ª  Guadalupe Pascual 
Alejo 

Lengua y Literatura 
D.ª Mª Carmen Jiménez 
Jiménez 

Matemáticas 
D.ª  Carmen Mª Martínez 
González 

Música 
D. Ernesto de Lamo  
Castillo 

Orientación 
D. Ricardo Escribano 
Sánchez 

Tecnología 
D.ª  Elisa Garrido  
Ródenas 

Dibujo D. Félix Serrano Gil 

Administración 
D.ª Concepción Fernán-
dez Pardo  

Formación y orien-
tación laboral 

Dª. Irene Bernabé  

Sánchez 

Religión D. Carlos Rubio Plaza Asesora Programa 
Lingüístico 

D.ª  Ana Romero  

Herreros 

Es el órgano responsable de velar por la coherencia pedagógica entre cursos de cada etapa. Está for-
mado por los Jefes/as de Departamento y  los responsables de las distintas áreas. 



Responsable de coordinar la labor educativa del profesorado del grupo y 
guiar a los alumnos hacia los objetivos propuestos en los distintos aspectos de la 
educación, especialmente en lo relativo al grado de madurez personal y orienta-
ción vocacional.  

Entre sus funciones figuran las de: 

 

Coordinar la evaluación del alumnado de su grupo 

Orientar y asesorar al alumnado sobre sus posibilidades académicas y profesio-
nales 

Organizar y presidir las sesiones de evaluación de su grupo 

 Encauzar las demandas e inquietudes de los alumnos/as y mediar en los pro-
blemas que planteen. 

Recibir a las familias en la hora consignada para el efecto.  



  TUTORES HORA DE ATENCIÓN 

1A D. Alfonso Cebrián Rey Lunes, 11:45-12:40 

1B D.ª Irene Giménez Porté Lunes, 11:45-12:40 

1C D.ª Montserrat Herráiz Pérez Miércoles, 11:45-12:40 

1D D.ª Ruth Morcillo Celaya Miércoles, 12:40-13:35 

1PMAR D. Joaquín Galdón Sánchez Lunes, 9:25-10:20 

2A D.ª Ana Bravo Abab Martes, 11:45-12:40 

2B D.ª Isabel Ramírez Zalve Jueves, 11:45-12:40 

2C D.ª Isabel Sáez Zamora Lunes, 11:45-12:40 

2D D. Juan Gálvez Carrasco Jueves, 9:25-10:20 

2PMAR D.ª Carmen Montero Molina Viernes, 10:20-11:15 

3A D.ª Ramona Quintanilla García Martes, 10:20-11:15 

3B D.ª María Carmen Guillén Fructuoso Miércoles, 11:45-12:40 

3C D.ª Elena Gallardo Henares Miércoles, 9:25-10:20 

4A D.ª Mercedes Meya Iñíguez Martes, 9:25-10:20 

4B D. Jesús Cimas Navarro Miércoles, 11:45-12:40 

4C D. Fernando Fernández Ortiz Jueves, 9:25-10:20 

1BC D. Pascual Alarcón de la Guía Lunes, 11:45-12:40 

1BHCS D.ª Francisca Blasco García Lunes, 09:25-10:20 

2BC D.ª Ana Romero Herreros Jueves, 11:45-12:40 

2BHCS D.ª Eva María Bautista González Martes, 10:25-11:15 

1ADM D.ª Carmen E. Serrano Castillo Lunes, 10:20-11:15 

2ADM D.ª Begoña Pérez Larriba Viernes, 9:25-10:20 

1ADS D.ª María Jesús Sierra González Miércoles, 9:25-10:20 

2ADS 
D. Salvador Garijo /D. Francisco Carri-
llo 

Martes, 12:40-13:35 

1FPB D. Eloy Cerro/D.ª Guadalupe Pascual Miércoles, 9:25-10:20/Lunes, 12:40-13:35 

2FPB D.ª Irene Bernabé Sánchez Martes, 10:20-11:15 



DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO: PROFESOR/A DÍA Y HORA 

D.ª Concepción Fernández Pardo (Jefe de Departamento) Lunes, 10:20-11:15 

D.ª Irene Bernabé Sánchez Martes, 10:20-11:15 

D. Eloy Cerro Iniesta Miércoles, 9:25-10:20 

D. Salvador Garijo Serrano/D. Francisco Carrillo Espada Martes, 12:40-13:35 

D.ª Silvia Júdez Tébar/D.ª María Salud Beneyto Beneyto Lunes, 11:45-12:40 

D.ª María Isabel Pérez García Viernes, 12:40-13:35 

D.ª Begoña Pérez Larriba Viernes, 9:25-10:20 

D.ª Carmen E. Serrano Castillo Lunes, 10:20-11:15 

D.ª María Jesús Sierra González Miércoles, 9:25-10:20 

DEPARTAMENTO CULTURA CLÁSICA: PROFESOR/A DÍA Y HORA 

D.ª Ana Villodre Romero (Jefe de Departamento) Jueves, 11:45-12:40 

DEPARTAMENTO DIBUJO: PROFESOR/A DÍA Y HORA 

D. Félix Serrano Gil (Jefe de Departamento) Viernes, 9:25-10:20 

D.ª Montserrat Herráiz Pérez Miércoles, 11:45-12:40 

DEPARTAMENTO ECONOMÍA: PROFESOR/A DÍA Y HORA 

D.ª María Isabel Elbal García (Jefa de Departamento) Martes, 9:25-10:20 

D.ª Paloma Charcos Bueno Viernes, 12:40-13:35 

DEPARTAMENTO DE EDUCACIÓN FÍSICA: PROFE-
SOR/A 

DÍA Y HORA 

D. Fernando Fernández Ortiz (Jefe de Departamento) Jueves, 9:25-10:20 

D.ª Irene Giménez Porte Lunes, 11:45-12:40 

DEPARTAMENTO FILOSOFÍA: PROFESOR/A DÍA Y HORA 

D.ª Francisca Blasco García (Jefe de Departamento) Lunes, 9:25-10:20 

D. Ángel Tapias Alfaro Martes, 9:25-10:20 

DEPARTAMENTO FÍSICA Y QUÍMICA: PROFESOR/A DÍA Y HORA 

D. Pascual Alarcón de la Guía (Jefe de Departamento) Lunes, 11:45-12:40 

D.ª María José Rubio Yebana  Lunes, 11:45-12:40 

DEPARTAMENTO FRÁNCES: PROFESOR/A DÍA Y HORA 

D.ª Nuria Fernández García (Jefa de Departamento) Jueves, 11:45-12:40 

DEPARTAMENTO INGLÉS: PROFESOR/A DÍA Y HORA 

D.ª Guadalupe Pascual Alejo (Jefa de Departamento) Lunes, 12:40-13:35 

D. Jesús Cimas Navarro Miércoles, 11:45-12:40 

D.ª Eva María Gutierrez Amador Viernes, 9:25-10:20 

D.ª Remedios López Escribano Lunes, 11:45-12:40 

D.ª Ana Romero Herreros  Jueves, 11:45-12:40 

D.ª Ruth Morcillo Celaya Miércoles, 12:40-13:35 

D. Javier Ros Franco Viernes, 11:45-12:40 



DEPARTAMENTO LENGUA: PROFESOR/A DÍA Y HORA 

D.ª Carmen Jiménez Jiménez (Jefa de Departamento) Viernes, 9:25-10:20 

D.ª Raquel Chirivella Segovia Lunes, 10:20-11:15 

D.ª Jesica Gil Gómez Miércoles, 9:25-10:20 

D.ª María del Carmen Navarro Legaz/D.ª Patricia López 
Díaz Martes, 8:30-9:25 

D. Miguel Ángel Rubio Sánchez Lunes, 10:20-11:15 

DEPARTAMENTO MATEMÁTICAS: PROFESOR/A DÍA Y HORA 

D.ª Carmen Mª Martínez González (Jefa de Departamento) Miércoles, 12:40-13:35 

D. Juan Gálvez Carrasco Jueves, 9:25-10:20 

D. Salvador González López Jueves, 10:20-11:15 

D.ª María Isabel Sáez Zamora  Lunes, 11:45-12:40 

D.ª Cristina Sánchez González Martes, 11:45-12.40 

DEPARTAMENTO MÚSICA: PROFESOR/A DÍA Y HORA 

D. Ernesto de Lamo Castillo (Jefe de Departamento) Martes, 10:20-11:15 

D.ª Ana María Bravo Abad Martes, 11:45-12:40 

D. Fco. Javier Tébar Ruiz Miércoles, 11:45-12:40 

DEPARTAMENTO C. NATURALES: PROFESOR/A DÍA Y HORA 

D.ª Mª del Carmen Guillén Fructuoso (Jefa de Departamen-
to) Miércoles, 11:45-12:40 

D.ª Ramona Quintanilla García  Martes, 10:20-11:15 

D.ª María Isabel Ramírez Zalve Jueves, 11:45-12:40 

DEPARTAMENTO DE ORIENTACIÓN: PROFESOR/A DÍA Y HORA 

D. Ricardo Escribano Sánchez (Jefe de Departamento) Miércoles, 11:45-12:40 

D.ª Aurora Candel García Lunes, 10:20-11:15 

D. Joaquín Galdón Sánchez Lunes, 9:25-10:20 

D.ª Carmen Montero Molina Viernes, 10:20-11:15 

D.ª María Julia Ortiz Atienzar Jueves, 11:45-12:40 

DEPARTAMENTO RELIGIÓN: PROFESOR/A DÍA Y HORA 

D. Carlos Rubio Plaza Lunes, 10:20-11:15 

 Dª. Mª José Rodríguez Aranda Jueves, 9:25-10:20  

DEPARTAMENTO SOCIALES: PROFESOR/A DÍA Y HORA 

D. Francisco Escribano Piqueras (Jefe de Departamento) Jueves, 11:45-12:40 

D.ª Eva María Bautista González Martes, 10:25-11:15 

D. Alfonso Cebrián Rey Lunes, 11:45-12:40 

D.ª Mercedes Meya Íñiguez Martes, 9:25-10:20 

DEPARTAMENTO TECNOLOOGÍA: PROFESOR/A DÍA Y HORA 

D.ª Elisa Garrido Ródenas (Jefa de Departamento) Jueves, 9:25-10:20 

D.ª Isabel M. Cuenca Martín Jueves, 10:20-11:15 

D.ª Mª Elena Gallardo Henares Miércoles, 9:25-10:20 



CURSO ALUMNO/A 

  Delegado/a: Sergio Vergara Carrilero 

1ºA Subdelegado/a: Elena Cabañero Lucas 

  Delegado/a: Jonatan Benjamín Zaharíe 

1ºB Subdelegado/a: Nuria Tébar Gómez 

  Delegado/a: Celia Rubio del Amo 

1ºC Subdelegado/a: Francisco Jawad Mas Taoussi 

  Delegado/a: Jesús López Cabrera 

1ºD Subdelegado/a: Yaiza Castillo Seijó 

  Delegado/a: David Fernández Gallego 

2ºA Subdelegado/a: José Javier Montoya Cano 

  Delegado/a: Pilar Jiménez Simón 

2ºB Subdelegado/a: Fernando Rubio Cortijo 

  Delegado/a: Pablo Rodrigo Ortega 

2ºC Subdelegado/a: Mercedes Martínez de Toro 

  Delegado/a: Lucía Madrigal Martínez 

2ºD Subdelegado/a:  Daniel Iorga 

1º PMAR 

Delegado/a: Javier Córcoles Cuevas 

Subdelegado/a:  Iván Arteseros García 

  Delegado/a: Virginia Blasco Carrasco 

3ºA Subdelegado/a: Mª José Peinado Martínez 

  Delegado/a: Mª Dolores Cifuentes López 

3º B Subdelegado/a: Naomí Verónica Zaharíe 

  Delegado/a: Alejandro Ramírez Ortiz 

3ºC Subdelegado/a: Byron Javier Chalen Avelino 

2º PMAR 

Delegado/a: Paula Lozano Fajardo 

Subdelegado/a: Jaime Talavera Rubio 

Está integrada por los/as representantes del alumnado de los distintos grupos y por los representan-
tes del alumnado en el Consejo Escolar. Para este curso está formada de la siguiente manera: 



4ºA 

Delegado/a: Ana María Martínez Fernández 

Subdelegado/a: Santiago Clemente Montero 

4ºB 

Delegado/a: David Arnás Villora 

Subdelegado/a: Antonio Pérez Requena 

4º C 

Delegado/a: Jorge Quintanilla Lapeña 

Subdelegado: Laura Alarcón Guijarro 

1º BC 

Delegado/a: María Jiménez Fernández 

Subdelegado/a: Daniel Lozano Arteseros 

1º BHCS 

Delegado/a: Sergio Cano Simarro 

Subdelegado/a: Nerea Vergara Carrilero 

2º BC 

Delegado/a: Ángela Fernández Haro 

Subdelegado/a: José Javier Campillo Fernández 

2º BHCS 

Delegado/a: Pedro Martínez Martínez 

Subdelegado/a: Pilar Martínez Romero 

1º FPB 

Delegado/a: Mario Vázquez Martínez 

Subdelegado/a: Sheila Román de Toro 

2º FPB 

Delegado/a: Francisco Fernández Castillo 

Subdelegado/a: Nerea Haro Cuevas 

1º ADM 

Delegado/a: Ana López Piqueras 

Subdelegado/a: Victor Román Cano 

2º ADM 

Delegado/a: Karina Suárez Illanes 

Subdelegado/a: Almudena Lozano Núñez 

1º ADS 

Delegado/a: Juan Parreño Jareño 

Subdelegado/a: Ángela López López 

2º ADS 

Delegado/a: Mercedes Haro Aragón 

Subdelegado/a: Alin Enmanuel Dafinescu 



Es el órgano de participación, control y gestión del Centro de los distintos sectores que consti-
tuyen la Comunidad Educativa.  

Está formado por las siguientes personas: 

 

Presidente:    D. Francisco Javier Tébar Ruiz 

Jefa de Estudios:   Dª. Mª Julia Ortiz Atienzar 

Secretaria:    Dª. Paloma Charcos Bueno 

 

Representantes del profesorado: D. Ernesto de Lamo Castillo, D. Francisco Escribano Pique-
ras, Dª. Mª. Isabel Sáez Zamora, Dª. Carmen Martínez González, Dª. Monserrat Herraiz Pérez, 
Dª. Nuria Fernández García 

 

 

Representantes de las familias: D. Arturo Martínez , Dª. Teresa Romero 

Representante de Personal de Administración y Servicios: D. José Luis Carrilero López 

 

Representante del Ayuntamiento: D. José Mª Alarcón Celaya 

Colabora con la Dirección del Centro en asuntos relacionados con la educación de los hijos e 
hijas según los cauces que marca la Ley, mediante la presentación de propuestas y envío de 
Informes al Consejo Escolar sobre diferentes aspectos de la marcha del Centro que considere 
oportuno.  

 

Presidente:    D. Arturo Martínez Ballesteros 

 



Enseñanzas 1ª Evaluación 2ª Evaluación 3ª Evaluación  

        Final 

Educación    

18-19 diciembre 26-27 marzo 18-19 de junio Secundaria ESO 

Obligatoria   

FPB 

1º 18-19 diciembre 26-27 marzo 

1ª Ordinaria 

18-19 de junio 

2º 18-19 diciembre 

19 de marzo 2ª Ordinaria 

1ª Ordinaria 

18-19 de junio 

8 de abril 

Bachillerato 

1º 18-19 diciembre 26-27 marzo 18-19 de junio 

2º 18 - 19 diciembre 19 de marzo 

ORD. 20  de mayo 

EXTRAORD. 18-19 de 
junio 

Ciclos 

1º 18-19 diciembre 26-27 marzo 

1ª Ordinaria 

Formativos 18-19 de junio 

de Grado 

2º 18 - 19 diciembre 

1ª Ordinaria 2ª Ordinaria 

Medio 19 de marzo 18-19 de junio 

Ciclos 

1º 18-19 diciembre 26 - 27 marzo 

1ª Ordinaria 

Formativos 18-19 de junio 

de Grado 

2º 18-19 diciembre 

1ª Ordinaria 2ª Ordinaria 

Superior 19 de marzo 18-19 de junio 





OFERTA  
FORMATIVA 



La Educación Secundaria Obligatoria 
(ESO) es una etapa educativa, obligato-
ria y gratuita para todo el alumnado con 
edades comprendidas entre 12 y 16 
años. 

Esta etapa tiene como finalidad lograr 
que los alumnos adquieran los elemen-
tos básicos de la cultura, especialmente 
en sus aspectos humanístico, artístico, 
científico y tecnológico; desarrollar y 
consolidar en ellas hábitos de estudio y 
de trabajo; prepararles para su incorpo-
ración a estudios posteriores y para su 
inserción laboral, y formarles para el 
ejercicio de sus derechos y obligaciones 
en la vida como ciudadanos. 

Se accede a la E.S.O desde 6º de Educa-
ción Primaria. 

Comprende cuatro cursos académicos. 
Se organiza de acuerdo con los princi-
pios de educación común y de atención 
a  la diversidad del alumnado. 

El cuarto curso de la Educación Secun-
daria Obligatoria tendrá un carácter fun-
damentalmente preparatorio para estu-
dios posteriores. Para ello, los alumnos 
elegirán una de estas dos opciones:  

a) Opción de enseñanzas académi-
cas para la iniciación al Bachillera-
to. 

b) Opción de enseñanzas aplicadas 
para la iniciación a la Formación 
Profesional.  

 

La atención personalizada y la atención 
a la diversidad del alumnado se llevará a 
efecto mediante la aplicación de medi-
das concretas, de programas y de la tu-
toría: 

Los Programas de mejora del aprendi-
zaje y del rendimiento (PMAR) se desa-
rrollarán a partir de segundo curso de la 
Educación Secundaria Obligatoria.  

En dichos programas se utilizará una 
metodología específica a través de la 
organización de contenidos, actividades 
prácticas y, en su caso, de materias dife-
rente a la establecida con carácter gene-
ral, con la finalidad de que los alumnos 
puedan cursar el cuarto curso por la vía 
ordinaria, en cualquiera de las opciones, 
y obtengan el título de Graduado en 
Educación Secundaria Obligatoria.  

Estos programas irán dirigidos preferen-
temente a aquellos alumnos que pre-
senten dificultades relevantes de apren-
dizaje no imputables a falta de estudio o 
esfuerzo.  

 

Al finalizar la etapa se obtiene el título 
de Graduado en Educación Secundaria 
Obligatoria que dará acceso a las si-
guientes enseñanzas: 

Bachillerato. 

Ciclos Formativos de Grado Medio. 



El Bachillerato es la última etapa de la Educación Secundaria, tiene carácter 
voluntario y su duración es de dos cursos. 

Tiene como finalidad proporcionar a los alumnos formación, madurez inte-
lectual y humana, conocimientos y habilidades que les permitan desarrollar 
funciones sociales e incorporarse a la vida activa con responsabilidad y com-
petencia. Asimismo, capacitará a los alumnos para acceder a la educación su-
perior. CCESO 

Al Bachillerato se accede con el título de Graduado en Educación Secundaria. 

 

Se desarrolla en modalidades diferentes que permiten una preparación espe-
cializada de los alumnos (con elección de distintos itinerarios dentro de cada 
modalidad), por esto en esta etapa se prestará especial atención a la orienta-
ción educativa y profesional del alumnado. 

DEL BACHILLERATO 

En este centro se imparten las dos siguientes modalidades de Bachillerato: 

SA1º Bachillerato: 

Ciencias (itinerario de ciencias de la salud y ciencias e ingeniería) 

Humanidades y ciencias sociales 

2º Bachillerato  

Ciencias (itinerario de ciencias de la salud y ciencias e ingeniería) 

Humanidades y ciencias sociales 

 

El título de Bachiller facultará para acceder a las siguientes enseñanzas: 

Formación Profesional de Grado Superior 

Estudios universitarios 



La Formación Profesional tiene por finalidad preparar al alumnado para la activi-
dad en un campo profesional y facilitar su adaptación a las modificaciones labora-
les que pueden producirse a lo largo de su vida, contribuir a su desarrollo personal 
y al ejercicio de una ciudadanía democrática, y permitir su progresión en el siste-
ma educativo y en el sistema de formación profesional para el empleo, así como el 
aprendizaje a lo largo de la vida.  

Comprende los ciclos de Formación Profesional Básica, de grado medio y de grado 
superior, con una organización modular, de duración variable, que integre los con-
tenidos teórico- prácticos adecuados a los diversos campos profesionales.  

Los ciclos de la Formación Profesional que se ofertan en nuestro centro son los si-
guientes:  

 

Ciclo de Formación Profesional Básica: 

Servicios Administrativos 

Destinado al alumnado que no ha finalizado la ESO y quieren proseguir sus estu-
dios hacia a un campo de la Formación Profesional.  

La competencia general de este título consiste en aplicar técnicas administrativas 
básicas, tratamiento informático de datos, haciendo uso de aplicaciones informáti-
cas,  archivo y comunicación, así como la preparación y venta de productos. 

 

Ciclo formativo de Grado Medio: 

Técnico en Gestión Administrativa  

La competencia general de este título consiste en realizar actividades de apoyo 
administrativo en el ámbito laboral, contable, comercial, financiero y fiscal, así  co-
mo de atención al cliente/usuario, tanto en empresas públicas como privadas, 
aplicando la normativa vigente y protocolos de calidad, asegurando la satisfacción 
del cliente y actuando según normas de prevención de riesgos laborales y protec-
ción ambiental. 

Ocupaciones que puede desempeñar: 

Auxiliar Administrativo 

Ayudante de oficina 

Auxiliar administrativo de cobros y pagos 



Administrativo comercial 

Auxiliar administrativo de las Administraciones Públicas 

Empleado de tesorería 

Empleado de atención al cliente 

Auxiliar administrativo de gestión personal 

Empleado de medios de pago 

Recepcionista 

 

Ciclo formativo de Grado Superior: 

Técnico Superior en Administración y Finanzas  

La competencia general de este título consiste en  organizar y realizar la administra-
ción y gestión de personal, de las operaciones económico-financieras y de la infor-
mación y asesoramiento a clientes o usuarios, tanto en el ámbito público como pri-
vado, según el tamaño y actividad de la empresa y organismo y de acuerdo con los 
objetivos marcados, las normas internas establecidas y la normativa vigente. 

Ocupaciones que puede desempeñar: PUEDE DESEMPEÑAR 

Administrativo Comercial 

Administrativo de gestión y de personal 

Contable 

Técnico en gestión de cobros. 

Administrativo de la Administración Pública 

Agente Comercial de seguros y bancos e instituciones financieras. 

Auxiliar de Auditoría 

Responsable de Cartera 

Responsable de tesorería 

Responsable de Extranjero 

Responsable de valores 

Administrativo de banca e instituciones financieras. 

Administrativo de oficina o de despacho profesional 

Gestores Administrativos 



COMUNICACIÓN CON LAS  
FAMILIAS 
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PAPÁS DELPHOS 

“Papás Delphos” es una iniciativa de la Consejería de Educación y Ciencia a través de la cual los centros que 
así lo deseen podrán ofrecer servicios por Internet a padres y alumnos, abriendo un nuevo canal de comunicación 
entre el centro y las familias mediante el cual mejorar la atención a los padres y madres del alumnado del centro. 
               

AULA DE CONVIVENCIA 

Puesta en marcha de un aula  con la que pretendemos sistematizar y hacer más efectiva una actuación que, 
de alguna manera, ya se viene realizando en los centros, de manera que tenga como objetivo, no sólo permitir el 
buen desarrollo de la actividad de clase sino también posibilitar que el alumnado, que con su comportamiento lo 
está impidiendo, tenga posibilidades de reflexionar, modificar y mejorar su actitud, y que por tanto sea verdadera-
mente una “medida correctora” y educativa. 

AGENDA ESCOLAR 

La Agenda Escolar, obligatoria para todos los alumnos de ESO, es un instrumento que favorecerá el trabajo y 
estudio de su hijo/a. A través de ella podemos ayudar y orientar su esfuerzo por aprender. Un buen seguimiento de 
la misma desembocará en una mejora de su rendimiento escolar y en el desarrollo de determinados hábitos de tra-
bajo y estudio: planificación, orden,... También es una herramienta para potenciar su motivación, interés y su volun-
tad. 

Las madres y padres deben estar pendientes de los deberes, de los avisos y entrevistas, de la marcha coti-
diana, de las posibles justificación de ausencias y retrasos, fechas de controles, calendario escolar,... y en general, de 
su uso correcto. Al finalizar cada jornada escolar deben repasar, junto con su hijo/a, la agenda. Gracias por su cola-
boración. 

 

PROYECTO BILINGÜE 

Este Programa pretende conseguir que los alumnos que lo cursan sean capaces de expresarse en la lengua 
materna y en la lengua extranjera, inglés.  

Para todo lo relativo al programa que se imparte en este centro pueden acceder al Proyecto Educativo del 

Centro.  

Para el curso 2016-2017 la estructura y materias del programa  lingüístico en el nivel de desarrollo  será la 

siguiente. 

1º ESO. Matemáticas y Música. 

2º ESO. Matemáticas y Educación Plástica y Visual. 

4º ESO.  Matemáticas  y Educación Física. 
 
La asesora del programa es Dª. Ana Romero Herreros 
 

CORRESPONSAL JUVENIL 

 Los corresponsales juveniles son jóvenes voluntarios que desean dedicar parte de su tiempo a informar a 
otros jóvenes  en espacios llamados puntos de información juvenil, en los Centros de Educación Secundaria. 

 El programa  está coordinado por D. Ricardo Escribano Sánchez 

 



 
PLAN DE FORMACIÓN 

 El Plan de Formación del Centro para el profesorado, 

coordinado por D. Montserrat Herraiz, contempla la realiza-

ción de cinco grupos de trabajo, diseñados siempre con el pro-

pósito último de  llegar a nuestro alumnado, a través de cambios 

metodológicos, actualización de contenidos, profundización en las TIC, 

etc, en base a las líneas pautadas por el CRFP (Centro Regional de Formación 

de Profesorado) 

-Metodologías Activas, coordinado por D. Alfonso Cebrián y con el propósito de emplear en el aula meto-

dologías participativas y motivadoras para nuestro alumnado. 

-Creatividad, coordinado por D. Ernesto de Lamo y directamente vinculado a la organización de la segun-

da edición de “Factoría de Creatividad II”. Gala que se celebra en la Casa de la Cultura, como epítome ex-

positivo de la actividad del centro. 

-Taller de Fonética Inglesa II, coordinado por Dña. Ana Romero. Dado el compromiso de nuestro profeso-

rado con el Programa Lingüístico se hace imprescindible la formación constante. La actividad se ha estruc-

turado como grupo de conversación para docentes priorizando la mejora de la fluidez verbal y la pronun-

ciación. 

-La Tabla Periódica, coordinado por D. Pascual Alarcón. Naciones Unidas proclama 2019 como el Año In-

ternacional de la Tabla Periódica de los Elementos Químicos, herramienta básica para distintas disciplinas 

y que se pondrá en valor a través de diferentes actividades. 

-Maquetación con Publisher, coordinado por Dña. Guadalupe Pascual y dirigido a adquirir las destrezas 

necesarias para la maquetación de la revista del centro: “El Car@.col”. El uso de la prensa en el aula tiene 

como objetivo facilitar el desarrollo de destrezas personales y lingüísticas en el alumnado, así como su 

implicación, como ciudadano en su entorno y en la vida del centro. 

 
CENTRO REFERENTE EN DERECHOS DE LA INFANCIA Y LA CIUDADANÍA GLOBAL  

 Nuestro centro educativo utiliza los derechos de la infancia como instrumento vertebrador de una 
comunidad escolar que contribuye a su promoción y cumplimiento. Por ello nos compromete-
mos diariamente con  estos derechos en la práctica educativa, y en nuestro trabajo diario procuramos 
tenerlos muy presentes intentando practicar y fomentar en nuestros alumnos valores como la tolerancia, 
la solidaridad, el respeto a las diferencias, la generosidad… 

 Mediante diversas actuaciones, que recogemos anualmente en la programación general, también 
nos movilizamos para informar, sensibilizar y conseguir recursos económicos con destino a los programas 
de cooperación de UNICEF.  

PROYECTO ESOLAR SALUDABLE 

 Proyecto con el fin de fomentar hábitos de vida saludables en toda la comunidad escolar, promo-
cionando la actividad físico-deportiva y mejorando la alimentación.  

Proyecto que creemos indispensable ya que el estilo de vida de la poblaciones es cada vez más sedentario 
con el consiguiente  aumento de las enfermedades físicas y psicológicas 

El profesorado y la familia pueden desarrollar un papel relevante para  propiciar que la actividad físico-
deportiva y otras prácticas saludables se pongan en marcha en nuestro centro. 

El proyecto está coordinado por Dª. Irene Giménez Porté. 
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